
 1

基隆市立中山高級中學中輟學生通報及復學輔導實施計畫基隆市立中山高級中學中輟學生通報及復學輔導實施計畫基隆市立中山高級中學中輟學生通報及復學輔導實施計畫基隆市立中山高級中學中輟學生通報及復學輔導實施計畫    

105.09.07 105.09.07 105.09.07 105.09.07 學生輔導工作委員會討論通過學生輔導工作委員會討論通過學生輔導工作委員會討論通過學生輔導工作委員會討論通過    

一、依據 

（一）強迫入學條例及其施行細則 

（二）國民中小學中途輟學學生通報及復學輔導辦法」 

（三）基隆市政府基府教學參字第 0950039738 號函 

（四）基隆市國民中小學中途輟學學生通報及復學輔導處理作業流程 

（五）本校年度學生輔導工作計畫 

二、目的 

（一）建立中途輟學學生處理機制及流程，有效掌握中輟學生通報及追蹤。 

（二）建立中輟學生追蹤輔導網絡，有效協尋中輟學生及提供必要之幫助。 

（三）落實中輟學生復學輔導，減低再度中輟情況發生。 

（四）凝聚校園向心力，發揮全體師生及家長力量，共創美好校園。 

三、實施原則 

（一）建立學校中途輟學學生檔案，依本校訂定之通報流程（如附件一）確實執行。 

（二）宣導教師通報及復學輔導責任。 

（三）將中輟復學學生列為優先認輔對象。 

（四）定期召開校內「中輟學生追蹤及輔導安置會議」，掌握中輟學生狀況。 

（五）定期召開「中輟學生輔導網絡會議」，檢討成效及缺失。 

四、實施方法 

（一）中輟學生通報流程 

1. 第一類中輟學生由導師負責通報，第二、三、四類中輟學生由註冊組通知輔導組通

報。 

2. 學生無故缺曠課第 1 天，導師應以電話聯繫家長，學生無故缺曠課第 2 天，導師應

會同學務處或中輟役男進行家訪，學生無故缺曠課第 3 天由學務處寄發掛號信函通

知家長，由學務處生輔組上網通報，並以書面函報中山區強迫入學委員會、中輟資

源中心學校（安樂高中）、教育局、警察局少年隊。 
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3. 生輔組另列印備分通報單，一份送輔導處，一份送註冊組。 

（二）分工事宜 

 

各處室分工 職責 

導師 一、中輟：  

1.由「導師」扮演第一線工作確實掌握學生出缺席狀況，每日

回報學務處生教組及輔導處輔導組學生出缺席狀況，並以電

話聯繫學生家長，促其返校及紀錄學生聯繫相關事項於各式

簿冊。 

2.第二天未返校者，應擴大聯繫及進行家庭訪視，充分瞭解學

生未到校狀況，第三天未返校者，應通報生輔組上網通報中

輟，通報學務處寄中輟掛號信函，學生未復學前，導師應盡

追蹤勸導之責。 

二、復學 

綜合輔導 

學務處 一、中輟：通報系統單一窗口通報系統單一窗口通報系統單一窗口通報系統單一窗口：：：：學務處生輔組學務處生輔組學務處生輔組學務處生輔組 

1.督促「導師」確實掌握學生出缺席狀況，每日將學生出缺席

狀況按時回報生教組，並聯絡學生家長，查明原因，促其返

校，並將缺席名單一份交輔導處。 

2.學生無故二日未到校，除以電話聯繫外，並偕同導師、輔導

處或中輟役男進行家庭訪視並記錄，輔以限時掛號寄曠課通

知單給家長或請家長到校商談。 

3. 超過三日以上仍未返校者，由生輔組依規定填具「通報

單」，並會知校內各處室，上網及發文通報送教育局特教課、

中輟資源中心學校（安樂高中）、警察局少年隊及第四分局、

中山區強迫入學委員會等單位進行中輟追蹤輔導。 

二、復學： 
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（一）根據導師及學務處通報資料上教育部中輟通報系統網站

通報學生復學並發文「復學通報單」至「教育局特教課、中輟

資源中心學校（安樂高中）、警察局少年隊及第四分局、中山區

強迫入學委員會」等四單位。 

1.生輔組查核學生出勤紀錄表，主動將該名學生請導師查明填

報。 

2.加強學生返校後之生活輔導（生活常規）。 

教務處 註冊組 

一、中輟 

1.開學三日內未到校註冊者由教務處註冊組及導師聯絡學生

家長了解原因，促其返校補辦註冊。 

2.新生未入學或轉學生未入轉入學校，應列管處理，並會知校

內各處室即派員進行訪查。 

3.逾三日未完成報到及註冊手續者通知輔導處輔導組，上網及

發文通報送教育局特教課、中輟資源中心學校（安樂高中）、

警察局少年隊及第四分局、中山區強迫入學委員會等單位進

行中輟追蹤輔導。 

二、復學 

1.安排編班級成績考查補考事宜。 

2.會同導師及該生原任教老師研商課業輔導、補救教學等相關

教學輔導事宜。 

輔導處 

 

一、中輟：  

1.超過三日以上仍未返校者，除以電話聯繫外，應偕同導

師、輔導處或中輟役男進行家庭訪視並記錄。 

2. 積極追蹤輔導中輟學生： 

（1）瞭解學生中輟狀況。 
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（2）分析診斷個案資料，擬定及執行輔導策略。 

（3）主動聯繫里幹事、警察局少年隊、地方法院觀護人室積極進行

訪查。 

（4）每月5日前交『中輟學生追蹤輔導情形調查表』。 

（5）學期休業式隔日起一個月內交『追蹤輔導成效檢討結果報告

表』。 

（6）轉介輔導系統。 

 

二、復學： 

（一）規劃相關之復學輔導措施： 

1.心理輔導： 

將復學生納入認輔對象，安排認輔教師，並由輔導組定期訪

談，以協助其生活適應、降低情緒及人際困擾。 

2.研擬「返校安置措施」 

（1）返回原班或編入適當班級：與教務處及學務處研商

依個案狀況安置原班級復學或至具愛心輔導教師之班

級就讀。 

（2）安置合作式中途班：針對中輟生之個案分析尚難立

即適應學校之環境者，報經市府教育局同意可暫時安

置，經評估後再返回原班就讀。 

（3）暫讀補校：因特殊原因及需要並經「中輟學生復學

就讀補校安置會議」討論後提報市府教育局審核通過，

輔導學生暫讀補校。就讀滿兩個月，應召開會議評估返

回原班就讀之可行性。 

（4）其他安置計畫、措施或其他安置機構。 

（二）召開「鑑定安置輔導小組」會議 

1.由輔導處統籌規劃安置策略，必要時得召開「鑑定安置
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輔導小組」會議。 

2.「鑑定安置輔導小組」會議出席人員： 

校長、各處室主任、導師、社會工作人員、學生、家

長及相關人員等。 

    （三）後續輔導 

        1.進行認輔小團體輔導。 

        2.以外加名額方式參加技藝教育學程 

        3.不定時開設彈性課程 

總務處 復學：繳交註冊費 

 

五、獎懲措施 

   （一）經由相關工作人員之努力追回一個中輟學生，於通報復學後穩定就學一個月之後，

相關工作人員得記嘉獎一次。 

   （二）於該學年度內將中輟人數減半，相關工作人員得記功一次。 

   （三）班級中輟學生人數於整學年內未降低者，導師及相關人員應予懲處，並列入年度成

績考核參考。 

六、本計畫經校長核定後實施。 
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附件一 中輟學學生通報及復學輔導處理作業流程 

◎中途輟學學生類別 

    第一類：未經請假未到校上課達三日以上之學生 
    第二類：學期開學未到校註冊達三日以上之學生 (含新生未入學) 
    第三類：轉學時未向轉入學校報到達三日以上之學生 
    第四類：其他原因失學者 

◎中輟學生處理流程 

                             第一類中輟學生第一類中輟學生第一類中輟學生第一類中輟學生                                           第第第第二二二二、、、、三三三三、、、、四類中輟學生四類中輟學生四類中輟學生四類中輟學生 

中輟生通報及復學系統：http://www.mlss.edu.tw 

中輟生通報及復學輔導中心學校：安樂中學  TEL：24236600-40 

△凡學生有缺曠課情況，導師應即時以電話
聯絡家長，了解學生動向(原因)，必要時應
會同相關人員進行家訪。 

△學生連續曠課滿三日，導師應報請學務處
處理，由生教組寄發掛號信函通知家長。 

△導師及註冊組於學生三天以上未註冊 (含
新生未入學) ，或其他原因失學者，應即時
了解學生動向，以作後續之處理。 

△轉學學生經過三天未到申請轉入學校報到
時，轉出學校註冊組應了解學生動向，列管
處理。 

△學生有中輟狀況時： 
由生教組即時上網路通報 (中輟網址：
www.mlss.edu.tw)，通報完成後以書面函報
所在地之區公所強迫入學委員會、本市中輟
資源中心學校、教育局、警察局少年隊及各
警察分局。 

△學生有第二、三、四類中輟狀況時由註冊
組即時通知學務處生教組上網路通報。 

△通報完成，請列印備份通報單。 
△生教組應將備份通報單一份會知註冊組，  
做有關學籍及成績之後續處理。 

△備份通報單一份送交輔導室，做診斷及轉
介之處理。 

△輔導處經生教組知會中輟學生個案 (備份通報單) 後，應擇時會同相關處室及導師進行追蹤並深入了解中輟原因。 
△協調各處室配合中輟學生個案之輔導，並填寫追蹤輔導記錄表。 
△視學生中輟原因 (個案狀況) 轉介至社會局、警察局、醫療院所等相關機構協同追蹤輔導；轉介後輔導室仍應定期與
轉介單位保持聯繫，瞭解輔導情形。 

一般性適應

困難之學生 

家長未能督

導子女入學 

家庭功能不良
及 

兒少保護事件
事件 

行為偏差之

學 生 

生理或心理

待診療學生 

行蹤不明之

學 生 

受保護管束

之學生 

學   校

輔 導 室 

區公所強迫

入學委員會 

社 會 局 少 輔 會

少 年 隊  

衛 生 局

暨醫療院所 

警 察 局 少年法庭   

△輔導組規

劃個輔 

△家庭訪視 

△親職教育 

△協助復學 

△家庭訪視 

△協助中輟

學生復學 

△勸導罰鍰 

△家庭訪視 

△協助解決  

  家庭問題 

△個案輔導 

△協助復學 

△家庭訪視

△個案輔導 

△協助復學 

△診斷病因 

△門診治療 

△安排健康

照顧 

△訪查協尋 
△通報家長 
 及學校之學
務處並撤銷 
 協尋 
△個案列管 

△個案列管 

△追蹤輔導 

 

△學生經輔導返校復學時，由學校中輟生鑑定安置輔導小組會同處理，做適切之安置措施 (包括編班、補救教學、親師
懇談及個案輔導等) 。 

△學生經輔導返校復學後，輔導室應告知轉介單位，並轉知學務處做復學通報。 

△生教組於中輟學生個案返校復學後，即時上網路通報復學並公文函報本市中輟資源中心學校、教育局、警察局少年隊

各警察分局及各區強迫入學委員會 。 

△通報完成，請列印備份通報單，會知輔導處。 
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