基隆市立中山高級中學教職員離職會辦單

	職稱
	
	身分證字號
	
	出生年月日
	

	姓名
	
	住址
	

	電話
	
	手機
	

	離職日期
	
	離職原因
	

	
	
	核定機關文號
	

	會辦處室
	應行注意辦理事項
	蓋章

	教務處
	
	

	學務處
	
	

	員工消費合作社
	
	

	總    務    處
	主任
	
	

	
	文書組
	
	

	
	事務組
	
	

	
	出納組
	
	

	
	財產管理
	
	

	輔導處
	
	

	圖書館
	
	

	資訊組
	
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	備註：離職人員辦妥離職手續後請將本單送人事室，影本送出納


右列離職人員因                業已辦妥離職手續，擬發給離職證明書。  

可否，呈請核示。

校    長： 
