基隆市立中山高級中學           移交清冊目錄
主任     茲將自中華民國   年  月   日起至中華民國  年   月    日交卸日止任內經管事項，分別造具下列各項清冊，移送新任主任      接收。計開：
	清  冊  名  稱
	件   數
	附     件
	備     考

	印章戳記清冊
	1
	如清冊內容
	

	公務登記冊及財產目錄
	1
	如目錄內容
	

	交 代 清 結 證 明 書
	1
	
	

	未辦或未了之重要案件目錄
	1
	如目錄內容
	

	以下空白
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


卸 任：                   新 任：                   監 交：
中　　華　　民　　國　99　年　　月　  　日
基隆市立中山高級中學            處印章戳記清冊
	印      文
	字   體
	質      料
	顆   數
	備      考

	基隆市立中山高級中學校長健保專用章
	
	塑膠
	1
	

	基隆市立中山高級中學人事室主任官章
	
	木質
	1
	

	基隆市立中山高級中學人事室圓戳
	
	塑膠
	1
	

	基隆市立中山高級中學教師評審委員會專用章圓戳
	
	塑膠
	1
	

	基隆市立中山高級中學教師成績考核委員會圓戳
	
	塑膠
	1
	

	基隆市立中山高級中學考績委員會專用章
	
	塑膠
	1
	

	基隆市立中山高級中學電子化政府
（正卡）
	
	
	1

	卡號：XC00000000033028號
發卡日期：
2009/09/09

	合         計

	
	
	7
	


基隆市立中山高級中學        處未辦或未了之重要案件目錄
	類  別
	文 號
	發文機關
	事        由
	處 理 情 形
	備   考

	職務說明書

	
	基隆市政府人事處
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


基隆市立中山高級中學       處公務登記冊及財產目錄
	公務登記編號
	公務登記冊名稱
(財產名稱)
	數  量
	備   考

	1、2、3、4、5、6、7
	95年3月13日至98年10月1 日止七本
公文登記簿
	       7
	

	
	如清冊
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


說明：公文處理登記簿及相關目錄等。

	交　代　清　結　證　明　書
查卸任    主任            自中華民國   年   月    日到任之日起，至 年   月   日交卸前一日止，任內經管事項，業經分別列冊移交新任主任       

會同監交人人事主任莊益棣照冊逐項盤查清楚，接收無訛，依照公務人員交代條例第五條之規定，特此證明。
接收人：                     蓋章：
　中　　華　　民　　國　99　年　 　月　  　日　　
    


