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基隆市立中山高級中學 108 學年度第 1學期第 10 次主任會議紀錄 

一、 時間：109 年 1月 14 日上午 09 時 15 分。 

二、 地點：校長室會議室 

三、 主席：鄭校長裕成                         紀錄：李旖珊 

四、 出席單位及人員：詳如簽到單（附件一）。 

五、 主席致詞：略。 

六、 前次會議決議案及指、裁示事項辦理情形：結論詳如附件二。 

七、 各處室報告：詳如書面資料（附件三）。 

八、 各處室補充報告： 

（一） 許主任釋霞： 

1. 擬請同仁將環境教育議題融入彈性課程設計。 

2. 英文領域同仁決議維持學生正常參與外師課程，另利用課餘時

間協助學生進行補救教學。 

3. 教師兼任行政職務已彙整各處室意見，簽核後提下次校務會議

討論。 

4. 17、18 日大學學測本校於基隆女中體育館設置考場服務。 

5. 為控管完免計畫執行進度，教育處調整 109 年完免經費須待資

本門採購契約成立後方可向國教暑申請，請各處室及早進行作
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業。 

（二） 陳組長素蘭： 

1. 導師遴選作法擬於期初校務會議討論。 

2. 擬規劃校慶於 4月 18 日星期六舉行並提下次會議討論。 

（三） 林主任順吉： 

1. 擬規劃於農曆年後辦理電梯招標作業。 

2. 請學務處會後協助確認明（15）日外木山長泳籌備會議與會人

數俾利安排會議室座位。 

3. 正信路報廢宿舍拆除近日將請同仁至現場勘查。 

4. 校園場地開放使用管理要點擬與學務處共商後提出修正。 

（四） 林主任麗玲： 

1. 因與中和國小畢業旅行撞期，故下學期再訪該校辦理招宣。 

2. 英資班招生簡章擬於寒假公告。 

3. 宣導導師同仁勿於公開場合責備學生。 

4. 建議科展由專責同仁帶隊參賽以洞悉歷年比賽方向。 

（五） 林主任金山： 

1. 外師與英文領域同仁共商後回饋將於協同時間外再加強學生之

外文學習。 
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2. 擬於寒假進行圖書盤點及逾期不堪使用物品減損報廢。 

3. 規劃英語村遊學、外師協同教學及完免計畫外師巡迴教學。 

（六） 林主任秀英： 

109 年完免經費經常門與資本門將一併撥款，故經常門經費也請及

早辦理。 

九、 提案討論：無。 

十、 臨時動議：無。 

十一、 主席結論及指、裁示事項： 

（一） 原則同意本年度校慶利用週六辦理，請評估是否辦理優秀校友表揚，並

妥為安排園遊會之執行細節。 

（二） 英資班學生數理課程加強之構思宜再審慎評估，並針對部分英資班學生

英語表現欠佳之原因進行了解，研擬補救措施。 

（三） 重申所有同仁應確實遵守教師輔導管教學生辦法之規定，嚴禁不當管

教。 

（四） 科展之作品仍應遵照規格要求，並善用各種大學之合作資源，以提升作

品水準。 

（五） 國一外木山淨灘活動，若因雨勢過大改於校內執行加強校園內重點區域

環境整理，應先做好整理區域之分配規畫，並記得通知環保局。 

（六） 完免資源挹注計畫應積極辦理，並於契約註明俟補助款撥入後再行支付，
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相關活動或講座必要時可簽核先由校內經費墊付。 

（七） 本年度全市語文競賽輪由中山區承辦，請預作場地配合之準備。 

（八） 請將校園美綠化納入年度優先構思規畫辦理之選項，並將損毀之布置重

新恢復或另行新置。 

（九） 請總務處再查看高中部三樓圓弧教室之受訊總機是否故障。 

（十） 分層負責明細表及各類法規章則之修正對照表應清楚說明制定依據及修

正原因。 

（十一） 1 月 16 日全市中小運射箭比賽之場地管制及安全維護均應確實做

好。 

（十二） 1月 15日外木山海上長泳籌備會請再電話聯繫各單位務必派員準時

出席。 

（十三） 風操工程水土保持計畫審查意見之修正及興建工程預算書圖修正進

度均請再積極追蹤辦理。 

（十四） 寒假期間每天各處室應維持一定比例之人員出勤。 

（十五） 重申週二上午主任、行政會議期間不要排開標或驗收之作業。 

（十六） 宜善用並妥為規劃各種參訪體驗活動，以吸引學生就讀。 

（十七） 請學務處安排鼓勵同仁參與環境教育認證，以增加校內取得合格認

證人數。 

（十八） 市府外籍教師教學訪視委員建議事項尊重英語科教學研究會之決議

及外籍教師之想法，惟對英語學習不利之學生仍應利用各種機會設法進
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行補救。 

（十九） 對高中連續一周未到之學生應依學籍管理辦法規定辦理。 

（二十） 體育館之電子鐘應再設法處理。 

（二十一） 修正本校場地開放使用要點應將樂活教室之使用納入。 

（二十二） 本會議決議事項各處室務必確實執行，其他未裁示事項依業務單位

書面資料及口頭報告辦理。 

散會：上午 11 時 10 分。 
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附件二 

前次會議結論及指、裁示事項辦理情形                           109 年 1 月 7 日 

編號 指、裁示事項 主辦單

位 

辦理情形 結論 

行

12-1 

年度環境教育訪視

之缺失應確實改

善，並請同仁將學校

辦理環境教育活動

情形相關資料提報

台灣綠色學校，以爭

取獲得葉片數，並鼓

勵同仁參與環境教

育認證。 

各處室 教：列入教研會請各

科教學融入議題。  

學：請同仁踴躍提供

與環境教育相關之

課程及學生回饋。 

總：配合辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：配合辦理。 

人：遵照辦理。 

會：遵照辦理。 

分校：鼓勵分校同仁

參與認證。 

1.請學務處安排鼓

勵同仁參與環境教

育認證，以增加校內

取得合格認證人數。 

2.另行列管。 

行

12-2 

市府外籍教師教學

訪視委員建議事項

請教務處及圖書館

再納入研議。 

教、  

圖 

教：參考英語科教師

決議辦理。  

圖：請英文領域及外

師於教學研究

會討論。 

1.尊重英語科教學

研究會之決議及外

籍教師之想法，惟對

英語學習不利之學

生仍應利用各種機

會設法進行補救。 

2.另行列管。 

行

12-3 

高中部大樓電梯仍

故障，請總務處再處

理。 

總 總：先行關閉停用，

招標維修辦理中。 

 

繼續列管 

行

12-4 

高三模考成績公

布，請同仁再多予學

生鼓勵打氣，並注意

對模考退步學生情

緒的支持。 

各處室 教：遵照辦理。  

學：遵照辦理。 

總：配合辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：遵照辦理。 

人：遵照辦理。 

會：配合辦理。 

分校：與分校無業務

相關。 

解除列管 

行

12-5 

外木山海上長泳第

一次籌備會之會場

準備、資料印製、停

車引導及各出席單

學、 

總 

學：遵照辦理。 

總：停車及會場事項

配合辦理。 

解除列管 
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位之聯繫均請再確

實做好。 

行

12-6 

對教師兼任行政職

務聘兼辦法草案及

導師輪流作法如何

能更公平合理，歡迎

同仁將修正意見具

體反應。 

各處室 教：意見彙整中。  

學：遵照辦理。 

總：遵照辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：遵照辦理。 

人：遵照辦理。 

會：遵照辦理。 

分校：請分校同仁提

供卓見。 

1.各類法規章則之

制定或修正應注意

行政程序。 

2. 解除列管。 

行

12-7 

仍有高中部學生上

課睡覺或使用手

機，應再加強要求。 

教、  

學 

教：一情形特別嚴重

請導師多加宣導。  

學：遵照辦理。 

解除列管 

行

12-8 

對中離輟學生應再

積極追蹤。 

學、 

輔 

學：遵照辦理。 

輔：遵照辦理。 

1.對高中連續一周

未到之學生應依學

籍管理辦法規定辦

理。 

2. 解除列管。 

 

行

12-9 

對各項會簽公文或

經費動支、核銷若有

虞慮，請先當面溝

通，若沒改善則請具

體簽註意見及依據

法規後再陳判。 

各處室 教：遵照辦理。  

學：遵照辦理。 

總：遵照辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：遵照辦理。 

人：遵照辦理。 

會：遵照辦理。 

分校：通知各組遵照

辦理。 

解除列管 

行

12-10 

高中部體育班課程

安排應重新檢討，提

體育班發展委員會

討論。 

教、  

學 

教：遵照辦理。  

學：依 1/8 體發會決

議辦理。 

解除列管 

行

12-11 

國中部後棟 306 班

旁樓梯及窗台經常

有亂扔垃圾之情

形，請確實督導改

善。。 

學 學：已通知負責打掃

班級，持續追蹤。 

解除列管 

行

12-12 
請再多鼓勵並協助 各處室 教：遵照辦理。  解除列管 
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學生申辦各大專院

校之特殊選材入學。 

學：遵照辦理。 

總：遵照辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：配合辦理。 

人：遵照辦理。 

會：配合辦理。 

分校：與分校無業務

相關。 

行

12-13 

交通大學有設計一

個學習程式設計的

桌遊，想要推廣到高

中資訊課，等細節公

布後，請教務處再評

估處理。 

教 教：轉告高中資訊老

師評估。  

 

解除列管 

行

12-14 

會議室集體育館之

電子鐘時間有誤，請

總務處協助調整。 

總 

 

總：已調整。 

 

1.體育館之電子鐘

應再設法處理。 

2.另行列管。 

行

12-15 

高三學生大學學測

祈福活動學生顯現

的動能不足，請再多

予鼓勵。 

各處室 教：遵照辦理。  

學：檢討並列入下次

活動規劃。 

總：配合辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：配合辦理。 

人：遵照辦理。 

會：配合辦理。 

分校：與分校無業務

相關。 

解除列管 

主

9-3 

慈輝班夜間作息安

排與管理模式如何

更精進及符應學生

需求，請大德分校研

議。 

分校 分校：於分校行政暨

慈輝班工作會議討

論。 

 

繼續列管 

主

9-7 

各樓層牆面布置之

布條脫落或毀損者

請即時處理。 

教、  

學、 

總、 

輔、 

圖 

教：配合辦理。  

學：遵照辦理。 

總：配合辦理。  

輔：遵照辦理。 

圖：遵照辦理。  

解除列管 

主

9-14 

請教務處查詢了解

學區內各里幼兒之

在籍人數，以利正確

教 教：遵照辦理。  

 

繼續列管 
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推估未來班級數。 

行

11-6 

請總務處將正信路

報廢宿舍拆除所需

概算及照片等資料

報教育處申請補助。 

總 

 

總：遵照辦理。 1.超過 50 年建物之

文資審議應先積極

完成。 

2.繼續列管。 

行

11-12 

差旅費之補助額度

標準調整請正式簽

辦。 

總、 

人、 

會 

總：彙整意見辦理

中。 

人：配合辦理。 

會：遵照辦理。 

繼續列管 

主

8-6 

故障電梯之修復更

新宜儘早完成規

劃，俾利於新年開始

發包施工。 

總 

 

總：已規劃辦理中。 

 

繼續列管 

行

10-10 

請教務處針對其他

業務事項研擬內控

作業規範簽核。 

教  

 

教：持續辦理中。  

 

繼續列管 

主

7-4 

請速修正本校場地

開放使用要點，俾落

實學校戶外運動場

地及樂活教室開放

民眾使用。 

總 

 

總：彙整意見辦理

中。  

 

1. 應將樂活教室之

使用納入。 

2. 另行列管。 
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附件三 

基隆市立中山高級中學 

108 學年度第 1學期第 10 次 

主任會議資料 

 

總務處彙編 

中華民國 109 年 01 月 14 日 
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編號 指、裁示事項 主辦

單位 

辦理情形 

行

12-1 

年度環境教育訪視之缺失應確

實改善，並請同仁將學校辦理

環境教育活動情形相關資料提

報台灣綠色學校，以爭取獲得

葉片數，並鼓勵同仁參與環境

教育認證。 

各處

室 

教：列入教研會請各科教學融入

議題。  

學：請同仁踴躍提供與環境教育

相關之課程及學生回饋。 

總：配合辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：配合辦理。 

人：遵照辦理。 

會：遵照辦理。 

分校：鼓勵分校同仁參與認證。 

行

12-2 

市府外籍教師教學訪視委員建

議事項請教務處及圖書館再納

入研議。 

教、  

圖 

教：參考英語科教師決議辦理。  

圖：請英文領域及外師於教學研

究會討論。 

行

12-3 

高中部大樓電梯仍故障，請總

務處再處理。 

總 總：先行關閉停用，招標維修辦

理中。 

 

行

12-4 

高三模考成績公布，請同仁再

多予學生鼓勵打氣，並注意對

模考退步學生情緒的支持。 

各處

室 

教：遵照辦理。  

學：遵照辦理。 

總：配合辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：遵照辦理。 

人：遵照辦理。 

會：配合辦理。 

分校：與分校無業務相關。 

行

12-5 

外木山海上長泳第一次籌備會

之會場準備、資料印製、停車

引導及各出席單位之聯繫均請

再確實做好。 

學、 

總 

學：遵照辦理。 

總：停車及會場事項配合辦理。 

行

12-6 

對教師兼任行政職務聘兼辦法

草案及導師輪流作法如何能更

公平合理，歡迎同仁將修正意

見具體反應。 

各處

室 

教：意見彙整中。  

學：遵照辦理。 

總：遵照辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：遵照辦理。 

人：遵照辦理。 

會：遵照辦理。 

分校：請分校同仁提供卓見。 

行

12-7 
仍有高中部學生上課睡覺或使 教、  教：高一情形特別嚴重請導師多
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用手機，應再加強要求。 學 加宣導。  

學：遵照辦理。 

行

12-8 

對中離輟學生應再積極追蹤。 學、 

輔 

學：遵照辦理。 

輔：遵照辦理。 

行

12-9 

對各項會簽公文或經費動支、

核銷若有虞慮，請先當面溝

通，若沒改善則請具體簽註意

見及依據法規後再陳判。 

各處

室 

教：遵照辦理。  

學：遵照辦理。 

總：遵照辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：遵照辦理。 

人：遵照辦理。 

會：遵照辦理。 

分校：通知各組遵照辦理。 

行

12-10 

高中部體育班課程安排應重新

檢討，提體育班發展委員會討

論。 

教、  

學 

教：遵照辦理。  

學：依 1/8 體發會決議辦理。 

行

12-11 

國中部後棟 306 班旁樓梯及窗

台經常有亂扔垃圾之情形，請

確實督導改善。。 

學 學：已通知負責打掃班級，持續

追蹤。 

行

12-12 

請再多鼓勵並協助學生申辦各

大專院校之特殊選才入學。 

各處

室 

教：遵照辦理。  

學：遵照辦理。 

總：遵照辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：配合辦理。 

人：遵照辦理。 

會：配合辦理。 

分校：與分校無業務相關。 

行

12-13 

交通大學有設計一個學習程式

設計的桌遊，想要推廣到高中

資訊課，等細節公布後，請教

務處再評估處理。 

教 教：轉告高中資訊老師評估。  

 

行

12-14 

會議室及體育館之電子鐘時間

有誤，請總務處協助調整。 

總 

 

總：已調整。 

 

行

12-15 

高三學生大學學測祈福活動學

生顯現的動能不足，請再多予

鼓勵。 

各處

室 

教：遵照辦理。  

學：檢討並列入下次活動規劃。 

總：配合辦理。 

輔：遵照辦理。 

圖：配合辦理。 

人：遵照辦理。 

會：配合辦理。 
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分校：與分校無業務相關。 

主

9-3 

慈輝班夜間作息安排與管理模

式如何更精進及符應學生需

求，請大德分校研議。 

分校 分校：於分校行政暨慈輝班工作

會議討論。 

 

主

9-7 

各樓層牆面布置之布條脫落或

毀損者請即時處理。 

教、  

學、 

總、 

輔、 

圖 

教：配合辦理。  

學：遵照辦理。 

總：配合辦理。  

輔：遵照辦理。 

圖：遵照辦理。  

主

9-14 

請教務處查詢了解學區內各里

幼兒之在籍人數，以利正確推

估未來班級數。 

教 教：遵照辦理。  

 

行

11-6 

請總務處將正信路報廢宿舍拆

除所需概算及照片等資料報教

育處申請補助。 

總 

 

總：遵照辦理。 

行

11-12 

差旅費之補助額度標準調整請

正式簽辦。 

總、 

人、 

會 

總：彙整意見辦理中。 

人：配合辦理。 

會：遵照辦理。 

主

8-6 

故障電梯之修復更新宜儘早完

成規劃，俾利於新年開始發包

施工。 

總 

 

總：已規劃辦理中。 

 

行

10-10 

請教務處針對其他業務事項研

擬內控作業規範簽核。 

教  

 

教：持續辦理中。  

 

主

7-4 

請速修正本校場地開放使用要

點，俾落實學校戶外運動場地

及樂活教室開放民眾使用。 

總 

 

總：彙整意見辦理中。  
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教務處 

一、1/13-15 高國中第三次段考。 

二、1/17-18 高中學測考場基隆女中，考場佈置及考生服務事務籌備中。 

三、高一在家自學陳生學期末將辦理轉出到雲林私校。 

四、2/3-7 寒假輔導，2/7 10:00 全校返校發成績單、108-2 註冊單及教科用書。 

五、2/10(一)備課日 8：00-10：00 輔導知能研習；10：00-12：00 環境知能研習。 

 

 

 

 

 

 

 

學務處 

一、 因本學年度校慶以園遊會為主，為提升家長及社區居民參與度，故擬規劃於 4/18(六)

舉行。 

二、 1/14(二)全國各機關降、學校下半旗，以表示國家對空軍一級上將沈一鳴先生等八

人因公罹難之哀悼。 

三、 1/15(三)9:30 於本校會議室召開外木山長泳第一次籌備會議，請各位主任出席。 

四、 1/15(三)國一外木山淨灘活動，若因雨勢過大無法前往，擬規畫於校內執行加強校

園內重點區域環境整理，並登錄服務學習時數三小時。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輔導處 

一、1/16 上午到中和招生，下午到西定。 

二、英資班招生簡章的公告。 

三、導師想法建議把 8、9節課加強英資班數理。 
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大德分校 

一、1/16 與薄荷關懷協會辦理期末活動。 

二、1/16 期末環境整理大掃除。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


