	基隆市立中山高級中學會計憑證影印（調閱）申請單        申請日期：  年  月  日                      

	一、影印（調閱）會計憑證原因：

二、會計憑證內容：

１、會計類別：□公務預算□應付代收款□教育處補助經費□其他單位補助經費
２、會計科目：

３、會計年度：

４、支付日期：

５、會簽編號：
６、合計冊（件）數：
三、相關附件：

四、調閱憑證預計歸還日期：　年　月　日
　　　　　　　　　　

申請單位 　          會 計 室            校    長　           

五、調閱憑證實際歸還日期：
　年　月　日（調閱人請簽章確認）　　（會計室簽章確認）

　                                       

	附註：

一、填表須知：會計類別應註明公務預算、應付代收款、教育處補助經費、其他單位補助經費等分類。

二、本表奉核准送交會計室影印（調閱）憑證並附入影印憑證之後備查。

三、參考法令－基隆市地方教育發展基金第一九五條：因執行職務需要調閱會計憑證，應經主辦會計人員之同意及基金主持人之核可，閱畢退還時，應當面檢閱。非經主辦會計人員同意，不得拆訂，如同意拆訂，應將經過情形及增減單據、張數與號數，以書面敘明，並於重訂時，附於首頁。

















